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Compétences résumées

Réalisation de carnets de phasages inter-chantiers

Analyse de PIC (Plan d’Installation Chantier)

Rédactions de comptes-rendus et rapport,

Accueillir les personnes, les informer et les orienter,
Collecter et transmettre des informations,

Rendre compte a la hiérarchie,

Respecter les consignes de travail,

Autonomie et capacité a travailler en équipe et adaptation,
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Gestion de planning.

Expérience professionnelle

» Perspectives Urbaines & Sociales - Novembre 2022
Assistante de production et coordination inter-chantiers.

» Gestion épicerie familiale (Cameroun) — 2015-2017
Gestion des stocks,

Achat des marchandises,
Mise en rayon et optimisation du point de vente,
Réception des clients, conseil et vente des produits.

P Assistante de la Gérante d’un Institut de beauté (Cameroun) 2013-2014
Accueil, réception des clients,

Enregistrement et orientation des clients,

Gestion des stocks des produits.

Qualifications

Formation =~ »  Formation Parcours-Emploi — we are all builders
(2022)) P Formation sauveteur Secouriste du Travail (SST)

Lycée de Tsinga » Baccalauréat A4 Espagnol (lycée de Tsinga )
(2008)

Ecole supérieure des Scienceset  »  de lnformation et de la Communication : ESSTIC — Cameroun)
Techniques (2012-2015)

Langues P  Francais, Anglais scolaire (lu, parlé, écrit), Espagnol des notions de la langue.

Informatique  »  Pack Office (Word - Excel — Publisher-PowerPoint) Canva — Réseaux web
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Principales références (1/1)

Pilotage et conduite de projets de renouvellement urbain

Productions dans le cadre des missions OPCU :

»  NPRU Quartier Savigny a Aulnay-sous-Bois (Paris
Terres d’Envol)
> Ville de Sarcelles, OPCU NPRU Lochéres 2 et

Rosiers Chantepie

Productions dans le cadre des missions OPCIC :

> NPRU du quartier des Tilleuls au Blanc-Mesnil
(SPL Sequano Grand Paris)

> Mission OPCU dans le cadre du marché de
Maitrise d'ceuvre (SA EML Habitation Moderne) a
Strasbourg, quartier HOHBERG

> NPRU multi-sites de I'agglomération Creil Sud Oise
— Quartiers des Hauts-de-Creil (Ville de Creil)

> OPC-IC ZAC du Petit Nanterre, Nanterre, secteur
Muguets

Productions dans le cadre du suivi administratif :
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Cartographies d’avancement

Carnets de phasage

Mise a jour de dossiers d'avenants a la convention ANRU
Mise a jour de supports de réunions partenariales

Plan de repérage de I'existant

Plan de scénarii de circulation

Analyse de Plan d'Installation chantier
Participation a des réunions et visites de sites

Dépdt de factures

Gestion et actualisation du site internet
Réalisation dossiers de candidatures
Réalisation des commandes pour I'entreprise
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