5 ans d’expériences
Assistante administrative et financiére
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Compétences résumeées

Aide a la gestion administrative et financiére de I'entreprise
Réalisation des tches de comptabilité

Gestion des note de frais

Réalisation de compte rendu et cartographies diverses
Mises a jour opérationnelles de projet urbain

Organisation de réunions et voyages
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Expérience professionnelle

» PERSPECTIVES URBAINES ET SOCIALES - depuis 2017
Assistante administrative et financiéere

Qualifications

‘ Langues » Anglais

Informatique  » Word - Excel - PowerPoint - Microsoft Project
P lllustrator, Autocad, Photoshop, In Design

Principales références

Stratégie et montage de projets urbains

> Grand Paris Seine et Oise ¢ Réalisation de cartographie

: \F/i"e de Lifieux t ¢ Réalisation de compte rendus
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> Plaine Commune (St Ouen et lle-St-Denis) . (lgl;g;;::s;itg)nn de réunion

> Ville de Melun

> Ville d’Avion

> Ville de Limoges

> Ville de Poissy




